
(ตัวอย่างหนังสือจัดส่งเอกสารให้สำนักข่าวกรองแห่งชาติ) 
ในกรณีข้อ 1.3 (2) 

 
 

 
ที ่                                                                              (ชื่อหน่วยงาน)             

                                 
                                 
                                                               วันที่       เดือน    พ.ศ.    

เรื่อง    ขอส่งเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแห่งชาติ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) จำนวน  ชุด  
                  2. สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากร จำนวน  ชุด 

 ด้วย         (ชื่อหน่วยงาน)              ได้บรรจุและแต่งตั้งให้    (ชื่อผู้ได้รับบรรจุและแต่งตั้ง)                  
ดำรงตำแหน่ง                                             
โดยดำเนินการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 เรียบร้อยแล้ว 

 ในการนี้   (ชื่อหน่วยงาน)   พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือให้เป็นไปตามประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย     
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552  จึงขอส่งเอกสารให้สำนักข่าวกรองแห่งชาติ  ดังรายละเอียดตาม   
สิ่งที่ส่งมาด้วย  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ    

                          

                                                                   ขอแสดงความนับถือ 
 

 
          (        ) 
              (ตำแหน่ง)       
 

                               
โทร.      
 
หมายเหตุ  - สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) ที่เจ้าของประวัติไดล้งลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า     
              - สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากรที่เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายไดล้ง            
                ลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 
              - ควรกำหนดชั้นความลับตามองค์ประกอบในข้อ 19 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ 
                ทางราชการ พ.ศ.2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 



(ตัวอย่างหนังสือขอใหต้รวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล) 
ในกรณีข้อ 2.1 (1) และ ข้อ 2.2 

 
 

 
ที ่                                                                               (ชื่อหน่วยงาน)        

                                 
                                 
                                                               วันที่       เดือน        พ.ศ.    

เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแห่งชาติ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) จำนวน  ชุด  
                  2. สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากร จำนวน  ชุด 
     3. แบบข้อมูลที่ใช้ในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลโดยละเอียด จำนวน.....แผ่น 

 ด้วย      (ชื่อหน่วยงาน)   จะมอบหมายให้    (ชื่อผู้ถูกตรวจสอบ)  ตำแหน่ง                    
ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวข้องกับ             ซ่ึงต้องได้รับความไว้วางใจให้เข้าถึงสิ่งที่เป็น
ความลับของทางราชการชั้น          (ลับที่สุด หรือลับมาก  หรือการรหัส แล้วแต่กรณี)         
โดยดำเนินการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 เรียบร้อยแล้ว 

 ในการนี้      (ชื่อหน่วยงาน)    ขอความอนุเคราะห์จากสำนักข่าวกรองแห่งชาติตรวจสอบประวัติ
และพฤติการณ์บุคคลดังกล่าวโดยละเอียด และกรุณาแจ้งผลให้     (ชื่อหน่วยงาน)    ทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ  

                          

                                                                   ขอแสดงความนับถือ 
 

 
          (        ) 
             (ตำแหน่ง)       
 

                               
โทร.      
 
หมายเหตุ  - สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) ที่เจ้าของประวัติได้ลงลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า     
              - สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากรที่เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายไดล้ง    
                ลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 
    - ควรกำหนดชั้นความลับตามองค์ประกอบในข้อ 19 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ 
                ทางราชการ พ.ศ.2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 



(ตัวอย่างหนังสือขอใหต้รวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล) 
ในกรณีข้อ 2.1 (2)  

 
 

 
ที ่                                                                             (ชื่อหน่วยงาน)              

                                 
                                 
                                                               วันที่       เดือน    พ.ศ.    

เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแห่งชาติ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) จำนวน  ชุด  
                  2. สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากร จำนวน  ชุด 
        3. แบบข้อมูลที่ใช้ในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลโดยละเอียด จำนวน.....แผ่น 

 ด้วย         (ชื่อหน่วยงาน)     (จะมอบหมายให้ หรือจะบรรจุและแต่งตั้งให้)  (ชื่อผู้ถูกตรวจสอบ)                
ตำแหน่ง                                   
ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวข้องกับ                                
โดยดำเนินการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 เรียบร้อยแล้ว 

 ในการนี้      (ชื่อหน่วยงาน)    พิจารณาแล้วเห็นว่า ปรากฏข้อมูลข่าวสารที่อาจกระทบต่อความ
มั่นคงและผลประโยชน์แห่งรัฐ จึงขอความอนุเคราะห์จากสำนักข่าวกรองแห่งชาติตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์
บุคคลดังกล่าวโดยละเอียด และกรุณาแจ้งผลให้     (ชื่อหน่วยงาน)    ทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ   

                          

                                                                   ขอแสดงความนับถือ 
 

 
          (        ) 
              (ตำแหน่ง)       

                               
โทร.      
 
หมายเหตุ  - สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) ที่เจ้าของประวัติได้ลงลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า     
              - สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากรที่เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายไดล้ง 
                ลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 
    - ควรกำหนดชั้นความลับตามองค์ประกอบในข้อ 19 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ 
                ทางราชการ พ.ศ.2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 



(ตัวอย่างหนังสือขอใหต้รวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล) 
ในกรณีข้อ 2.1 (3)  

 
 

 
ที ่                                                                             (ชื่อหน่วยงาน)              

                                 
                                 
                                                               วันที่   เดือน    พ.ศ.    

เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักข่าวกรองแห่งชาติ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) จำนวน  ชุด  
                  2. สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากร จำนวน  ชุด 
        3. แบบข้อมูลที่ใช้ในการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคลโดยละเอียด จำนวน.....แผ่น 

 ด้วย        (ชื่อหน่วยงาน)     (จะมอบหมายให้ หรือจะแต่งตั้งให้)      (ชื่อผู้ถูกตรวจสอบ)       
(ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวข้องกับ หรือดำรงตำแหน่ง)     (ภารกิจที่สำคัญ หรือทรัพย์สินมีค่าของแผ่นดิน หรือ       
ตำแหน่งที่สำคัญ แล้วแต่กรณี)                          
โดยดำเนินการตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์บุคคล ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 เรียบร้อยแล้ว 

 ในการนี้     (ชื่อหน่วยงาน)     ขอความอนุเคราะห์จากสำนักข่าวกรองแห่งชาติตรวจสอบประวัติ
และพฤติการณบ์ุคคลดังกล่าวโดยละเอียด และกรุณาแจ้งผลให้     (ชื่อหน่วยงาน)   ทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ   

                          

                                                                   ขอแสดงความนับถือ 
 

 
          (        ) 
              (ตำแหน่ง)       
 

                               
โทร.      
 
หมายเหตุ  - สำเนาแบบประวัติบุคคล (รปภ.1) ที่เจ้าของประวัติได้ลงลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า     
              - สำเนาผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือและประวัติอาชญากรที่เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายไดล้ง 
                ลายมือชื่อเพ่ือรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 
    - ควรกำหนดชั้นความลับตามองค์ประกอบในข้อ 19 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ 
                ทางราชการ พ.ศ.2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 


