
คำอธิบายการกรอกแบบประวัติบุคคล (รปภ.๑ ) 
 

 ใชสำหรับบันทึกประวัติบุคคลท่ีจะบรรจุเขารับราชการ นักเรียน นิสิต นักศึกษา ซ่ึงมีขอผูกพันวา  
เม่ือสำเร็จการศึกษาแลวจะตองบรรจุเขารับราชการ และบุคคลท่ีไดรับความไววางใจใหเขาถึงสิ่งท่ีเปนความลับของ 
ทางราชการ และหรือไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีสำคัญ    ท้ังนี้  หมายรวมถึง  บุคคลท่ีจะเขามาปฏิบัติงานใน 
หนวยงานของรัฐในสวนบริษัทเอกชนท่ีมีสัญญาจางกับภาครัฐดวย  โดยใหบุคคลผูเปนเจาของประวัติเปน 
ผูบันทึก ภายใตการอำนวยการของเจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัยของหนวยงานของรัฐนั้นๆ  
รายละเอียดในการกรอกแบบประวัติบุคคล (รปภ.๑) ตามหัวขอท่ีกำหนดมีดังนี้ 
 

 ขอ ๑. คำนำหนานาม/ยศ ช่ือตัว ช่ือรอง ช่ือสกุล เพศ  อายุ หมายถึง ใหแจงในรายละเอียดวา 

คำนำหนานาม เชน นาย นาง หรือนางสาว ยศอะไร (ถามี) เชน ส.อ. ร.ต. โดยใหเขียนชื่อตัว ชื่อรอง (ถามี) และ 
ชื่อสกุลของบุคคลผูเปนเจาของประวัติ เชน ร.ท.ประยูร มะยุรา ร.น. หรือ นางสาวกนกพร กาญจนา เปนตน 
 

 ขอ ๒. ช่ือตัวเดิม ช่ือสกุลเดิม หมายถึง  กรณีท่ีเจาของประวัติไดเคยเปลี่ยนแปลงชื่อจากแจงเกิด  

หรือเปลี่ยนนามสกุลใหม ใหกรอกชื่อเดิมหรือนามสกุลเดิมลงในชองนี้  หรือหญิงท่ีสมรสแลวใหกรอกนามสกุลเดิม 
ของตนลงไปดวย พรอมท้ังรายละเอียดเก่ียวกับหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล ท้ังนี้ หากเปลี่ยนเกิน ๑ ครั้ง  
ใหกรอกใหครบถวนตั้งแตแรกเกิดจนถึงปจจุบัน 
           ช่ือเลนหรือช่ืออ่ืน ๆ (ถามี) หมายถึง ชื่อเลนท่ีเรียกกันในครอบครัว หรือชื่อฉายาท่ีนิยม 

เรียกกันในหมูเพ่ือนฝูง ใหนำมากรอกไวดวย เชน บอล, นำ้หมึก, เกรียน, นก บิวตี้ เปนตน  
 

                     ขอ ๓. เลขประจำตัวประชาชน  หมายถึง  เลขประจำตัว ๑๓ หลัก ในบัตรประชาชน 
 

                   ขอ ๔. วัน เดือน ป เกิด หมายถึง ใหกรอกวันท่ี เดือน และปพุทธศักราชท่ีเจาของประวัติ 

แจงเกิดตามสูติบัตร      
                            สถานท่ีจดทะเบียนเกิด/โรงพยาบาลท่ีเกิด หมายถึง สถานท่ีซ่ึงเจาของประวัติแจงเกิด  

หรือโรงพยาบาลท่ีเจาของประวัติเกิดและจดทะเบียนเกิด โดยเขียนใหละเอียดวา ตำบลใด อำเภอใด จังหวัดใด  
และประเทศใด 
   เช้ือชาต ิหมายถึง  เชื้อชาติของเจาของประวัติ ซ่ึงตามพจนานุกรมอธิบายวา คือ 

ลักษณะทางชีวภาพของคน ซ่ึงเห็นไดอยางชัดเจนจากลักษณะรูปพรรณ สีผิว เสนผม  เชน เชื้อชาติไทย        
เชื้อชาติอังกฤษ  เชื้อชาติอินเดีย เปนตน 
   สัญชาต ิ หมายถึง  สัญชาติของเจาของประวัติ ซ่ึงตามพจนานุกรมอธิบายวา คือ  

สถานะตามกฎหมายของบุคคลท่ีแสดงวาเปนพลเมืองหรือคนในบังคับของประเทศใดประเทศหนึ่ง  ท้ังนี้  
บุคคลหนึ่งอาจมีสองสัญชาติไดเชนกัน เชน ไทย ฝรั่งเศส สเปน ไทย-อังกฤษ  เปนตน 
   ศาสนา  หมายถึง เจาของประวัตินับถือศาสนาใด เชน พุทธ คริสต อิสลาม เปนตน 

หากไมมีศาสนาใหระบุวา ไมนับถือศาสนาใด  
   ศาสนาเดิม หมายถึง เจาของประวัติเคยนับถือศาสนาใดมากอนเปลี่ยนศาสนาปจจุบัน 

   สัญชาติเดิม  หมายถึง สัญชาติเดิมของเจาของประวัติ กอนท่ีจะใชสัญชาติปจจุบัน  

เชน เดิมสัญชาติไทย แตไดยายถ่ินฐานมาประกอบอาชีพท่ีสหรัฐอเมริกา จนไดรับสัญชาติอเมริกัน หรือขณะ 
เกิดเกิดท่ีตางประเทศทำใหไดรับสัญชาติของประเทศนั้น ๆ กอนเปลี่ยนสัญชาติเม่ือครบวาระท่ีจะตองเลือก 



 ๒ 

สัญชาติ (ตามแตกฎหมายของประเทศนั้น ๆ )  เปนตน 
   หลักฐานการเปล่ียนแปลงสัญชาติ  หมายถึง เอกสารท่ีเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงหรือ 

โอนสัญชาติเม่ือเจาของประวัติเปลี่ยนแปลงหรือโอนสัญชาติ  
 

 ขอ ๕. ท่ีอยูตามทะเบียนบาน หมายถึง ท่ีอยูซ่ึงปรากฏอยูตามทะเบียนบานหรือบัตรประชาชน  

 ขอ ๖. ท่ีอยูปจจุบัน หมายถึง สถานท่ีเจาของประวัติพักอาศัยอยูจริง  ซ่ึงอาจไมตรงกับท่ีอยู 

ตามบัตรประชาชนหรือทะเบียนบาน  ควรเขียนใหละเอียด  ชัดเจน   บอกรายละเอียดถึงบานเลขท่ี ตรอก ซอย  
ถนน ตำบลอำเภอ จังหวัด ประเทศ กรณีเชาพักอาศัยใหระบุชื่อของอาคารสถานท่ีเชาและเลขหองท่ีพักอาศัยดวย 
พรอมท้ังขอมูลชองทางการติดตอ  ไดแก หมายเลขโทรศัพท  โทรศัพทมือถือ  ชื่อบัญชี (Account) ชองทางการ 
ติดตอทางออนไลน เชน e-mail  Line ID  Facebook  Instagram  หรือชื่อบัญชีแอพพลิเคชั่นอ่ืนท่ีใชสำหรับการ 
ติดตอสื่อสารทางออนไลน 
 

                     ขอ ๗. กรณีเจาของประวัตเิปนคนตางดาว ใหกรอกรายละเอียดในใบตางดาว/บุคคลบนพ้ืนท่ีสูง 

ตามหัวขอท่ีกำหนดไวใหครบถวน ไดแก 
-  เลขท่ีใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว พรอมวันท่ีในใบสำคัญฯ สถานท่ีท่ีออกใบสำคัญ 
   อำเภอ/เขต  จังหวัด 
-  ประเทศมาตุภูมิ หมายถึง ประเทศท่ีเจาของประวัติเกิด  
- วัน เดือน ป ท่ีเขาประเทศไทย หมายถึง  เจาของประวัติเขามาอยูในประเทศไทย  

  ตั้งแตวันท่ี เดือน ปพุทธศักราชใด 
-  เลขท่ีใบสำคัญถ่ินท่ีอยู พรอมวันท่ีในใบสำคัญฯ สถานท่ีท่ีออกใบสำคัญ อำเภอ/เขต 
   จังหวัด    
-  เลขประจำตัวผูมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย ประเทศท่ีเกิด วันเดือนปท่ีเขาประเทศไทย 
-  ใบอนุญาตทำงานเลขท่ี  ออกใหโดยหนวยงานใด  พรอมวันท่ีออกใบอนุญาต และวันท่ี 
   ใบอนุญาตหมดอายุ 

 

                      ขอ ๘. สวนสูง น้ำหนัก ตำหนิ กลุมเลือด หมายถึง ใหกรอกสวนสูง (เซนติเมตร)  น้ำหนัก  

(กิโลกรัม) ของเจาของประวัติ  รวมถึงลักษณะตำหนิท่ีปรากฏของเจาของประวัติโดยระบุตำแหนงของตำหนิดวย  
เชน ปานดำท่ีไหลขวา รวมท้ังกรุปเลือดของเจาของประวัติ (เปนภาษาไทย) เชน กลุมเลือดโอ 
 

                      ขอ ๙.  ท่ีอยูในระยะ ๑๕ ปท่ีผานมา หมายถึง นับยอนหลังไป ๑๕ ป เจาของประวัติไดเคย 

พักอาศัยอยู ณ ท่ีใดบาง ท่ีผานมาลงไวทุกครั้งท่ีมีการยาย โดยเรียงลำดับจาก ๑๕ ป กอนจนถึงปจจุบัน ท้ังนี้  
มิไดหมายถึงการยายท่ีอยูตามสำเนาทะเบียนบาน  แตหมายถึงสถานท่ีท่ีเจาของประวัติพักอาศัยอยูจริง  
 

                       ขอ ๑๐. การศึกษา หมายถึง ประวัติการศึกษาของเจาของประวัติตั้งแตระดับประถมศึกษา 

จนถึงระดับการศึกษาข้ันสูงสุดท่ีสำเร็จ โดยอาจแบงเปนการศึกษาในระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษาหรือ 
เทียบเทา และระดับอุดมศึกษา ซ่ึงมีรายละเอียดท่ีตองกรอกดังนี้ 
 - ระยะเวลา ระบุหวงเวลาตั้งแตป พ.ศ.ท่ีเริ่มเขาศึกษา ถึงป พ.ศ. ท่ีสำเร็จการศึกษา 
ในแตละระดับ หรืออยูระหวางการศึกษา หรือปท่ีออกจากสถาบันการศึกษานั้น ๆ (กรณีไมสำเร็จการศึกษา)  

- ระบุชื่อของสถานศึกษา เชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี เปนตน 



 ๓ 

- วุฒิการศึกษา (สาขาวิชาเอก) หมายถึง ระดับการศึกษาท่ีสำเร็จ หรือระดับการศึกษาท่ี
กำลังศึกษาในหวงเวลาท่ีระบุไวขางตน  เชน  ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (การบัญชี)  ปริญญาตรี (รัฐศาสตร)  
ปริญญาโท (รัฐประศาสนศาสตร) เปนตน 

- คะแนนเฉลี่ยสะสม  หมายถึง  คาคะแนนเฉลี่ยสะสมเม่ือสำเร็จการศึกษาในระดับนั้น ๆ  
เชน ๓.๘๐  ๒.๕๙   ๗๐% เปนตน 
 

 ขอ ๑๑. กิจกรรมพิเศษในสถานศึกษา หมายถึง  กิจกรรมอ่ืนใดท่ีเจาของประวัติไดรวม

ดำเนินการ หรือเปนสมาชิกนอกเหนือจากกิจกรรมตามหลักสูตรการศึกษาภาคบังคับท่ีกำหนดไว เชน ประธาน 
ชมรมภาษาไทย  ผูแทนโรงเรียนแขงขันฟสิกสโอลิมปก  หัวหนานักเรียน (สนับสนุนงานฝายปกครอง) เปนตน 
 

 ขอ ๑๒. ภาษาไทยถิ่นตาง ๆ และภาษาตางประเทศ  หมายถึง ความสามารถทางดาน

ภาษาของเจาของประวัติ ท้ังท่ีเปนภาษาถ่ิน เชน ภาษาไทยอีสาน  ภาษาไทยใต  ภาษาไทยเหนือ ภาษาชนกลุม
นอย (แมว กระเหรี่ยง)  รวมท้ังภาษาตางประเทศ เชน ภาษาจีนกลาง  ภาษาเยอรมัน  ภาษาเกาหลี    โดยใหระบุ
ระดับของทักษะท้ัง ๔ ดาน (อาน ฟง เขียน พูด) วาอยูในระดับใด เชน พอใช  ดี  ดีมาก    
  

                    ขอ ๑๓. ประวัติการทำงานหรือการรับราชการ หมายถึง  ลำดับการประกอบอาชีพ 

กอนเขารับราชการเจาของประวัติเคยทำงานท่ีใดมากอน โดยใหระบรุายละเอียดหวงเวลาในการทำงานแตละแหง  
จากป พ.ศ. ใด ถึงป พ.ศ.ใด ตำแหนงหนาท่ี และเหตุผลท่ีออกหรือยาย  เชน เม่ือ ก.ย.๕๐ – ธ.ค.๕๒  บริษัทไทย 
น้ำทิพย จำกัด  ตำแหนง พนักงานบริหารทรัพยากรบุคคล เหตุผลท่ีออก ศึกษาตอในระดับปริญญาโท ท้ังนี้ กรณี 
เจาของประวัติยังไมมีประสบการณการทำงาน ใหระบุหนวยงานท่ีเคยฝกงานดวย  เชน  บริษัทธรรมนิจการบัญชี 
และภาษีอากร จำกัด นักศึกษาฝกงาน ตำแหนง เจาหนาท่ีบัญชีรายได   
             

                    ขอ ๑๔. อาชีพพิเศษอ่ืนๆ และงานอดิเรก  

            อาชีพพิเศษ หมายถึง  อาชีพเสริมซ่ึงไมใชอาชีพหลักของเจาของประวัติ เชน ขาย 

เสื้อผาท่ีตลาดนัด  ขายสินคาผานเว็บไซต   พนักงานรานสะดวกซ้ือ เปนตน 
            งานอดิเรก หมายถึง กิจกรรมท่ีเจาของประวัติมีความสนใจและทำในเวลา 

วางเพ่ือความเพลิดเพลิน เชน  ปลูกตนไม เลนกอลฟ หรือสะสมพระเครื่อง เปนตน 
   

 ขอ ๑๕. การรับราชการทหาร หมายถึง ใหเจาของประวัติระบุสถานภาพวาเปนทหาร 

ประจำการ หรือทหารกองหนุน  หรือกำลังพลสำรอง 
           ยศ หมายถึง ยศของเจาของประวัติท่ีไดรับในปจจุบนั (ถามี)  เชน วาท่ีรอยตรี 

พลทหาร พันจาเอกพิเศษ  นายเรือตรี เปนตน     
           เครื่องหมายทะเบียนทหาร หมายถึง  ทะเบียนทหารของ เจาของประวัติ  

เชน ท.บ.๒๕๑๕ ส.พ. ๑๒๑ 
           เหลาสังกัด  หมายถึง  เจาของประวัติเปนทหารเหลาใด สังกัดหนวยและ 

กองพันใด ถาเคยรับราชการตำรวจ ก็อนุโลมใหกระทำได เชนเดียวกัน เชน เหลาทหารราบ สังกัด ร.๑ พัน  
มทบ. ๒ 
 
 



 ๔ 

          ท่ีตั้งหนวย หมายถึง  หนวยท่ีเจาของประวัติสังกัดอยูนั้น ตั้งอยู ณ ตำบล 

อำเภอ จังหวัดใด เชน ตำบลดงพระราม อำเภอเมือง จังหวัดปราจีนบุรี ถาหนวยนั้นมีชื่อคายก็ใหกรอกดวย  
เชน คายจักรพงษฯ  คายภาณุรังษี  คายอดิศร  เปนตน           
            เขาประจำการเม่ือหมายถึง  เจาของประวัติเริ่มเขารับราชการตั้งแตเม่ือวันเดือน 

ปท่ีเทาไหร จนถึงวันเดือนปใด เชน เขาประจำการเม่ือ ๒๘ กุมภาพันธ ๒๕๕๖ ถึงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๕๘ 
          จำนวนปท่ีรับราชการ หมายถึง ชวงเวลาท่ีเจาของประวัติรับราชการตั้งแตแรก 

บรรจุจนถึงปจจุบัน (ใหรวมวันทวีคูณดวย) เชน  ๑๒ ป  
         เหตุท่ีออก  หมายถึง  เจาของประวัติออกจากราชการเพราะเหตุใด เชน ปลด

ประจำการ                                                  
          ผูบังคับหนวยคนสุดทาย  หมายถึง ชื่อของผูบังคับบัญชาคนสุดทายท่ีเจาของ 

ประวัติอยูใตบังคับบัญชา  
         เคยไปปฏิบัติราชการพิเศษ หมายถึง เจาของประวัติเคยปฏิบัติราชการท่ีใดบาง

เปนกรณีพิเศษ นอกจากราชการท่ีปฏิบัติอยูเปนประจำ  เชน  ไปสงครามเวียดนาม หรือเกาหลี หรือราชการ
ชายแดนและบอกใหละเอียดดวยวาไปเม่ือใด และเปนระยะเวลา เทาใด  เชน เม่ือ ๒๕ ธ.ค.๓๖ ไปราชการ
ชายแดน ระยะเวลา ๑ ป         
          ไดรับการยกเวน โดย หมายถึง เจาของประวัติไดรับการยกเวนไมตองรับ

ราชการทหารเนื่องจากสาเหตุใด  
      

  ขอ ๑๖.  การเปนนักเขียน หมายถึง  เจาของประวัติเคยมีผลงานเขียนท้ังท่ีตีพิมพเผยแพร  

รวมท้ังการเขียนกระทู หรือบทความในเว็บไซตตาง ๆ (ท้ังอดีตและปจจุบัน) โดยแจงรายละเอียดชื่อเรื่องหรือชื่อ 
บทความ นามปากกา  พรอมท้ังชื่อหนังสือท่ีพิมพ  ชื่อบรรณาธิการผูพิมพและโฆษณา รวมท้ังวัน เดือน ป ท่ีพิมพ   
หรือแจงชื่อเว็บไซตท่ีมีผลงานของเจาของประวัติเผยแพร  ท้ังนี้ไมจำเปนตองเปนงานเขียนเชิงวิชาการเทานั้น   
ไมวาจะเปนงานเขียนประเภทใดใหแจงรายละเอียดเชนกัน เชน งานเขียนสารคดี เชิงทองเท่ียว นิยาย  บทกลอน  
เปนตน 
 

  ขอ ๑๗.  การเปนสมาชิกในพรรคการเมือง  หมายถึง  เจาของประวัติเคยเปนสมาชิก 

ในสถาบัน องคกรใดบาง ไมวาจะเปนพรรคการเมือง สโมสร สมาคม ชมรม หรือองคกรพัฒนาเอกชน (NGO) 
ท้ังในอดีตและปจจุบัน  โดยใหระบุหวงเวลาท่ีเขาเปนสมาชิก ชื่อองคกรท่ีเจาของประวัติเคยเปนหรือกำลังเปน 
สมาชิกอยู พรอมท้ังสถานท่ีตั้ง และหมายเลขสมาชิก (ถามี) เชน  ต.ค.๕๔ – ปจจุบันเปนสมาชิกชมรมศิษยเกา 
มหาวิทยาลัยราชมงคลเทคโนโลยพีระนคร  ตั้งอยูท่ี เลขท่ี ๓ ถนนพิษณุโลก พระนคร  กทม. หมายเลขสมาชิก  
เลขท่ี ๑๒๓๔๕/๕๔  เปนตน 
 

 ขอ ๑๘.  การเดินทางไปตางประเทศ หมายถึง  ใหระบุหวงเวลา  เมือง  และประเทศ 

ท่ีเจาของประวัติเคยไป   โดยแจงวัตถุประสงคท่ีเดินทางไป  กรณีไดรับทุนไปศึกษา  หรือดูงาน  ใหระบุชื่อทุนท่ี 
ไดรับดวย เชน  ๑๕ ก.ย.๔๕ – ๓๐ ก.ย.๔๖ เมืองมิวนิก สาธารณรัฐเยอรมัน ไดรับทุนไปศึกษาตอภาษาเยอรมัน 
จากสถาบันเกอเธ เปนตน 
 
 
 



 ๕ 

 ขอ ๑๙. หนังสือสำคัญแสดงตน หมายถึง  ใหเจาของประวัติแจงรายละเอียดเก่ียวกับ 

เอกสารแสดงตนท่ีทางราชการออกให เชน บัตรประจำตัวประชาชน  บัตรประจำตัวขาราชการ ใบอนุญาตขับ 
ข่ียานพาหนะ  หนังสือเดินทาง  ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว เปนตน  โดยใหระบุรายละเอียดวาเปนชนิดใด  
หมายเลขอะไร สถานท่ีใดเปนท่ีออกบัตร  พรอมท้ังวันออกบัตรและวันหมดอายุของบัตร เชน ใบอนุญาตขับข่ี 
รถยนต เลขท่ี ๑๐๕๐๖  วันออกบัตร ๕ มกราคม ๒๕๔๘  วันหมดอายุ ๕ มกราคม ๒๕๕๓ สถานท่ีออกบัตร  
กรมการขนสงทางบก  เปนตน 
 

 ขอ ๒๐. การถูกจับหรือถูกฟองศาล  หมายถึง เจาของประวัติเคยถูกจับ  ถูกกลาวหา  

หรือถูกสงฟองศาลในกรณีความผิดใด   โดยยกเวนความผิดเก่ียวกับการปฏิบัติผิดกฎจราจรเล็ก ๆ นอย ๆ ไมตอง 
ระบุใหทราบ  โดยใหแจงวัน เดือน ปและสถานท่ีเกิดเหตุ ขอหาและผลท่ีสุดแหงคดีไวดวย เชนคดีแพงและอาญา  
นายพงษ  สุกใส เม่ือ ๑๐ ส.ค.๔๕ ถูกจับในขอหาเลนการพนันสถานท่ีเกิดเหตุ จ.นนทบุรี ผลท่ีสุดแหงคดี       
(สภ.อ.เมือง สั่งปรับหรือศาล จ.นนทบุรีพิพากษาปรับ) ถูกปรับ ๕๐๐ บาท เปนตน 
            กรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย หมายถึง เจาของประวัติเคยมีประวัติวาระหวาง 

ทำงานหรือระหวางศึกษา ไดเคยถูกลงโทษทางวินัยดวยสาเหตุใด และระดับของโทษท่ีไดรับ เชน กอนหนานี้เคย 
รับราชการเปนพนักงานราชการท่ีกระทรวงทรัพยากรชายฝงทางทะเล เคยถูกภาคทัณฑเนื่องจากขาดงานโดยไมได 
แจงใหผูบังคับบัญชารับทราบและไมสามารถติดตอได 
 

 ขอ ๒๑. บิดา มารดา หมายถึง  ใหแจงถึงรายละเอียดของบิดา มารดาของเจาของ 

ประวัติ (บิดา-มารดาท่ีใหกำเนิด) โดยระบุ ยศ (ถามี) ชื่อตัว ชื่อสกุล วัน เดือน ป เกิด  สถานท่ีจดทะเบียนเกิด  
(อำเภอ จังหวัด) เลขประจำตัวประชาชน เชื้อชาติ ศาสนา  สัญชาติเดิมและปจจุบัน (สัญชาติเดิม กรณีมีการ 
เปลี่ยนสัญชาติ)  ท่ีอยูปจจุบัน (ท่ีอยูจริงไมใชท่ีอยูตามทะเบียนบาน) อาชีพพรอมท้ังตำแหนงหนาท่ี รวมท้ังสถานท่ี 
ทำงานและหมายเลขโทรศัพท 
 

 ขอ ๒๒.  การสมรส ท้ังท่ีจดทะเบียนและไมจดทะเบียน หมายถึง ใหเจาของประวัติ 

แสดงสถานภาพปจจุบัน  และ แจงรายละเอียดตาง ๆ ของคูสมรสท้ังในอดีตและปจจุบัน ตั้งแตชื่อตัว ชื่อสกุล  
วัน เดือน ปเกิด สถานท่ีจดทะเบียนเกิด  เชื้อชาติ ศาสนา  สัญชาติเดิมและปจจุบัน อาชีพ ตำแหนงหนาท่ี  
ปจจุบัน สถานท่ีทำงาน หมายเลขโทรศัพทท่ีทำงาน กรณีแยกกันอยู หรือหยาราง ใหแจงเหตุผลประกอบ เชน  
ทัศนคติไมตรงกัน ยายถ่ินท่ีอยู เปนตน   
 

   ขอ ๒๓.  บุตร  หมายถึง เจาของประวัติมีบุตรท้ังหมดก่ีคน พรอมท้ังบอกรายละเอียด 

ตั้งแตชื่อตัว ชื่อสกุล วัน เดือน ป เกิด ท่ีอยูปจจุบัน อาชีพและตำแหนงหนาท่ี สถานท่ีศึกษา หรือสถานท่ีทำงาน  
(กรณีมากกวา ๔ คน ใหกรอกขอมูลเพ่ิมเติมในกระดาษเปลาใหครบถวน)  
 

   ขอ ๒๔.  พ่ีนองรวมบิดาหรือรวมมารดา  หมายถึง ใหเจาของประวัติระบุรายละเอียด 

เก่ียวกับพ่ีนองท้ังหมด ท้ังท่ีเปนพ่ีนองบิดา-มารดาเดียวกัน พ่ีนองรวมบิดา หรือรวมมารดาท่ียังมีชีวิตอยูตามลำดับ 
โดยแสดงรายละเอียดของพ่ีนองตั้งแตวัน เดือน ป เกิด เชื้อชาติ สัญชาติ ศาสนา เลขประจำตัวประชาชน ท่ีอยู 
ปจจุบัน อาชีพและตำแหนงหนาท่ี สถานท่ีศึกษาหรือท่ีทำงาน หมายเลขโทรศัพท รวมตลอดจนถึงรายละเอียด 
คูสมรสของพ่ีนองดวย  
 
 



 ๖ 

   ขอ ๒๕.  ญาติท่ีรับราชการหรือทำงานอยูในองคการรัฐบาล  หมายถึง  ใหแจง 

รายละเอียดเก่ียวกับญาติท่ีรับราชการ หรือทำงานอยูองคการรัฐบาล พรอมท้ังความเก่ียวของดวยวาเปนอะไร    
เชน อา, นา, ปา หรือลุง  อาชีพและสถานท่ีทำงานท่ีไหน 
 

   ขอ ๒๖. ญาติ เพ่ือน หรือ ผูท่ีคุนเคยในตางประเทศ หมายถึง ใหแจงรายละเอียดของ 

ญาติท่ีอยูในตางประเทศ พรอมท้ังเก่ียวของเปน  อาชีพและตำแหนงหนาท่ี  ท่ีทำงาน ท่ีอยูปจจุบันและสาเหตุการ 
ไปอยูตางประเทศ    
            ผูคุนเคย หมายถึง ผูท่ีมีความสนิทสนมกับเจาของประวัติ โดยมีการติดตอกัน 

อยางนอยปละ ๑ ครั้ง 
 

   ขอ ๒๗. ผูรวมอาศัยในท่ีอยูปจจุบัน หมายถึง  บุคคลอ่ืนท่ีเขามารวมอาศัยในบานท่ีพักอยู 

ในปจจุบันอยูดวย ยาย ตา หลานใหบอกชื่อ ชื่อสกุล พรอมท้ังความเก่ียวของ  
 

  ขอ ๒๘. ผูใกลชิดสนิทสนมและบุคคลท่ีติดตอดวยเสมอ  หมายถึง มิตรสหายท่ีเคยรวม 

การศึกษา รวมงาน หรือเพ่ือนบาน หรือบุคคลท่ีเจาของประวัติติดตออยูเปนประจำ ไมจำเปนตองพบปะกันอาจ 
ติดตอทางโทรศัพทหรือทางสื่อออนไลน จำนวน ๕ คนเปนอยางนอย และตองรูจักกันไมต่ำกวา ๓ ป (ไมเก่ียวกับ 
เครือญาติ และไมใชนายจางเดิม ผูบังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนท่ีอยูตางประเทศ) โดยบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับ   
ยศ  ชื่อตัว  ชื่อสกุล  จำนวนปท่ีรูจัก   เชื้อชาติ  ศาสนา ท่ีอยูปจจุบันและหมายเลขโทรศัพท  ท่ีทำงานและ 
หมายเลขโทรศัพท 
 

  ขอ ๒๙.  ผูอุปการะชวยเหลือ  สนับสนุนท้ังในอดีตและปจจุบัน  หมายถึง   บุคคลท่ีให 

การสนับสนุนอุปถัมภใหความชวยเหลือ  นอกเหนือจากบิดามารดา  อาจเปนอดีตผูบังคับบัญชา ครู อาจารย หรือ 
บุคคลท่ัวไปท่ีไดใหความชวยเหลือเจาของประวัติ โดยบันทึกรายละเอียด  เก่ียวกับ  ยศ, ชื่อตัว, ชื่อสกุล เชื้อชาติ   
ศาสนา ท่ีอยูปจจุบันและหมายเลขโทรศัพท  ท่ีทำงานและหมายเลขโทรศัพท 
 

  ขอ ๓๐.  ประวัติและคำช้ีแจงอ่ืนๆ  ในทางสวนตัวท่ีไมไดแจงไวในรายการขางตน    

หมายถึง หากมีขอมูลเพ่ือเปนประโยชนในการติดตอสื่อสาร หรือเปนขอมูลเจาของประวัติตองการแจงใหทราบ 
อาจบันทึกเพ่ิมเติมได เชน  e-mail address  name account facebook  รวมถึงกรณีขอมูลตาง ๆ ท่ีกรอกใน 
หัวขอขางตนแลวไมครบถวน อาจนำมาเพ่ิมเติมไวในขอ ๒๙ นี้  กรณีไมมีขอมูลเพ่ิมเติมใหบันทึกวา “ไมปรากฏ”  

  ขาพเจาขอรับรองวา   ขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ และ  
รับทราบวา...........เติมชื่อหนวยงานท่ีเจาของประวัติจะไดรับการบรรจุ แตงตั้ง วาจาง หรือใหทุนผูกผัน หรือเปน 
คูสัญญา/นายจาง... .สามารถจัดเก็บ ใช ขอมูลจากแบบประวัติบุคคลนี้ เพ่ือพิจารณาดำเนินการตามระเบียบ       
สำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๕๒ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
  ลายมือช่ือเจาของประวัติ  หมายถึง  ลายเซ็นของเจาของประวัติ 

  ควบคุมการบันทึกประวัติโดย หมายถึง ใหเจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย 

  กรอกรายละเอียด ยศ, ชื่อและตำแหนง (ตัวบรรจง)  
  ลายมือช่ือ หมายถึง ลายเซ็นของเจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย    

  วัน เดือน ป  หมายถึง  วันท่ีเจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภัย บันทึก 

                           การตรวจแบบ รปภ.๑ 



 ๗ 

 
                             แผนท่ีสังเขปท่ีอยูปจจุบัน  หมายถึง  บานพักอาศัยท่ีเจาของประวัติพักอาศัยอยูใน 

            ปจจุบัน โดยใหกรอกรายละเอียดบานเลขท่ี หมูบาน หมูท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน  ตำบล/ 
                                                   แขวง  อำเภอ/เขต  จังหวัด หมายเลขโทรศัพท  โดยใหเจาของประวัติวาดแผนท่ีบานพัก 
                                                   อาศัยประกอบดวย 
              ช่ือเจาบาน  หมายถึง ชื่อเจาของบานตามทะเบียนบานท่ีเจาของประวัติพักอาศัยอยูใน 

             ปจจุบัน รวมถึงกรณีเชาพักอาศัย  หมายเลขโทรศัพทของเจาบาน 
    บุคคลท่ีจะขอใหตามตัวไดในกรณีเรงดวน หมายถึง บุคคลท่ีเจาของประวัติตองการ 

    ใหติดตอในกรณีฉุกเฉิน  โดยใหระบุความเก่ียวของ  บันทึกรายละเอียด บานเลขท่ี   
              หมูบาน  หมูท่ี ตรอก/ซอย  ถนน  ตำบล/แขวง  อำเภอ/เขต  จังหวัด  หมายเลข 
                                                    โทรศัพทของบุคคลท่ีจะขอใหติดตอในกรณีเรงดวน  
    ลายมือช่ือเจาของประวัติ  หมายถึง  ลายเซ็นของเจาของประวัต ิ

    จัดทำเม่ือ หมายถึง ใหเจาของประวัติระบุวันท่ีจัดทำแผนท่ีสังเขปและกรอกรายละเอียด 

    ท่ีเก่ียวของแลวเสร็จ 
 
 
 

----------------------------------------- 


