
(ทขล.๑)

เลขทีหนังสือ

วัน เดือน ปี

หมายเหตุ    ช่องเลขทีรับ ให้ปฏิบัติดังนี

   ๑.  ให้ลงเลขทีรับต่อเนืองกันไป

   ๒.  เมือขึนวันใหม่  ให้ลงวันทีคั นไว้ในทะเบียน

ทะเบียนรับ

เลขทีร ับ ชั นความลับ จาก ถึง เรือง ลงชือ หมายเหตุ



(ทขล.๒)

หมายเหตุ    ช่องเลขทีส่ง ให้ปฏิบัติดังนี

   ๑.  ให้ลงเลขทีส่งต่อเนืองกันไป

   ๒.  เมือขึนวันใหม่  ให้ลงวันทีคั นไว้ในทะเบียน

ทะเบียนส่ง

เลขทีส่ง ชั นความลับ จาก ถึง เรือง ลงชือ หมายเหตุ



(ทขล.๓)

หมายเหตุ

   ๑.  ช่องเลขทีส่ง ให้ลงเลขทีส่งในทะเบียนส่ง

   ๒.  ช่องเลขทีรับ ให้ลงเลขทีรับในทะเบียนรับ

ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ

ลําดับที เลขทีส่ง เลขทีร ับ ชั นความลับ หน่วยงานเจ้าของเรือง การดําเนินการ


