
(ทขล.๑)

เลขทีÉหนังสือ

วัน เดือน ปี

หมายเหตุ    ช่องเลขทีÉร ับ ให้ปฏิบัติดังนี Ê

   ๑.  ให้ลงเลขทีÉร ับต่อเนืÉองกันไป

   ๒.  เมืÉอขึ Êนวันใหม่  ให้ลงวันทีÉคั É นไว้ในทะเบียน

ทะเบียนรับ

เลขทีÉร ับ ชั Êนความลับ จาก ถึง เรืÉอง ลงชืÉอ หมายเหตุ



(ทขล.๒)

หมายเหตุ    ช่องเลขทีÉส่ง ให้ปฏิบัติดังนี Ê

   ๑.  ให้ลงเลขทีÉส่งต่อเนืÉองกันไป

   ๒.  เมืÉอขึ Êนวันใหม่  ให้ลงวันทีÉคั É นไว้ในทะเบียน

ทะเบียนส่ง

เลขทีÉส่ง ชั Êนความลับ จาก ถึง เรืÉอง ลงชืÉอ หมายเหตุ



(ทขล.๓)

หมายเหตุ

   ๑.  ช่องเลขทีÉส่ง ให้ลงเลขทีÉส่งในทะเบียนส่ง

   ๒.  ช่องเลขทีÉร ับ ให้ลงเลขทีÉร ับในทะเบียนรับ

ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ

ลําดับทีÉ เลขทีÉส่ง เลขทีÉร ับ ชั Êนความลับ หน่วยงานเจ้าของเรืÉอง การดําเนินการ


